Guatemala, 31 de agosto de 2016

Informe 04-2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo

Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe mensual,
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo Nimero 1140-2016 por servicios Técnico
Profesionales, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 481-2016, correspondiente al mes
de Agosto y para el cobro de mis honorarios presento la factura serie “A” Numero 000016.

Actividades realizadas:

v

Apoyo a la recepcion y entrega de la documentacion oficial durante el mes de Agosto 2016
en la Delegacion de Recursos Humanos de Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas y sus dependencias.

Apoyo y control de archivo entrante y que egresa durante el mes Agosto 2016 en la
Delegacion de Recursos Humanos de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyo en el registro fisico y digital de toda la documentacion oficial perteneciente a la
Delegacion de Recursos Humanos de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyo en la reproduccion y escaneo de la documentacion oficial, entrante y saliente de la
Delegacion de Recursos Humanos de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Escaneo de documentacion del personal, contratos y acuerdos, en la Delegacion de
Recursos Humanos de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.



v" Apoyo en realizar el calendario de los cumpleafieros correspondiente al mes de Agosto
2016.

v" Apoyo en realizar oficio, para trasladar Acuerdos de aprobacion o de Recisiéon con su
respectivo contrato para el registro de la Contraloria General de Cuentas.

v" Apoyo en la logistica de la actividad ceremonia maya en el marco del dia nacional e
internacional de los pueblos indigenas, la cual se realizo el dia 08 de Agosto de 2015 en el
sitio sagrado Kaminal juyul, organizada por la Direccion Técnica de Fortalecimiento de la
Identidad Cultural de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas. '

v Apoyo en la realizacion de implementos a utilizar en la capacitacion impartida por los
sefiores de la Contraloria General de Cuentas, la cual se realizo el 3 de agosto de 2016.

Resultados obtenidos.
v' El archivo esta actualizado de forma fisica y digital teniendo asi un mejor acceso a
la documentacion que se requiere de la Delegacion de Recursos Humanos de la
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

v El evento de la capacitacion organizado por el personal de la Delegacion de
Recursos Humanos de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas se logro culminar con éxito.

v Se agilizaron procesos de la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
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